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Разъяснения по порядку оформления и предоставления документов
в Главную аттестационную комиссию министерства образования Саратовской области для аттестации  педагогических и руководящих работников областных государственных образовательных учреждений, подведомственных министерству образования Саратовской области, и педагогических работников муниципальных образовательных учреждений

Ответственные за аттестацию специалисты муниципальных органов управления образованием; образовательных учреждений, подведомственных министерству образования, министерству культуры, министерству социального развития области, министерству по развитию  спорта, физической культуры и туризма области представляют в министерство образования Саратовской области следующие документы  в печатном и электронном виде (на диске):

На этапе подготовки к  аттестации:

график проведения аттестации педагогических и руководящих работников областных государственных образовательных учреждений, подведомственных министерству образования Саратовской области, и педагогических работников муниципальных образовательных учреждений, который  будет  утверждаться председателем Главной аттестационной комиссии (ГАК) на основании 
поданных  заявлений  педагогических работников;
представлений на аттестуемого за подписью директора образовательного учреждения с гербовой печатью образовательного учреждения.
    Требования к разработке  графика  проведения аттестации 

График проведения аттестации разрабатывается по следующей форме:
График аттестации педагогических и руководящих работников областных государственных образовательных учреждений, подведомственных министерству образования Саратовской области, и педагогических работников муниципальных образовательных учреждений

для установления соответствия уровня их квалификации требованиям, предъявляемым к первой (высшей) квалификационной категории
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	Сроки приня-тия реше-ния АК

	
	
	
	
	нача
ло
	окон-чание
	

	1. 
	Петров Владимир Васильевич 
	Учитель
	Учитель биологии
	01.09.

2011
	01.12.

2011
	декабрь
2011 г.

	2
	Иванов Василий Владимиро-вич
	Психолог
	Психолог дошкольного образовательного учреждения
	11.01.

2012
	11.04.

2012
	апрель
2012 г.


Подпись директора и гербовая печать образовательного учреждения
Требования к заполнению заявления 

Общие требования:

заявление представляется в  печатном или рукописном виде;
при заполнении позиции «место работы» указывается полное наименование образовательного учреждения в соответствии с его Уставом;

наименования образовательных учреждений, организаций, которые окончил аттестуемый, в которых проходил повышение квалификации  указываются полностью.
В строке «наличие квалификационной категории»:

указывать начало и окончание действия квалификационной категории (число, месяц, год).
В строке  «Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю следующие результаты работы (излагать кратко, так как сведения о результатах работы представляются в портфолио, которое является приложением к заявлению):
указывать:

какими современными образовательными технологиями и методиками владеет аттестуемый, как применяет  их в практической профессиональной деятельности;

показатели  результатов освоения обучающимися аттестуемого  образовательных программ (в динамике за 5 лет) и сравнение этих показателей с подобными средними показателями в данном образовательном учреждении;

результаты участия обучающихся аттестуемого  во всероссийских, международных олимпиадах, конкурсах, соревнованиях (в динамике за 5 лет);

описать личный вклад в инновационную деятельность образовательного учреждения,  активное распространение собственного опыта в области повышения качества образования и воспитания.

В строке «Образование»: 
указывать  специальность по образованию и квалификацию  (по диплому об образовании);

В строке «Наличие наград, званий, ученой степени, ученого звания»

указывать:

 полное наименование наград и год присуждения;

полное наименование ученой степени, наименование учреждения, где состоялась  защита диссертации, указывать тему диссертационной работы, год ее защиты;

полное наименование ученого звания  и год присуждения. 

В строке «Сведения о повышении квалификации»:

указывать:

 наименование программы повышения квалификации, наименование образовательного учреждения (организации), в котором аттестуемый проходил повышение квалификации, номер свидетельства о повышении квалификации и дату прохождения повышения квалификации;
для преподавателей дисциплин (модулей) профессионального цикла указывать наименование программы стажировки, наименование  профильной организации (предприятия), в которой аттестуемый проходил стажировку, копию документа о прохождении стажировки.
Требования к представлению в ГАК министерства образования области:

Представление должно быть подписано директором образовательного учреждения и заверено гербовой печатью образовательного учреждения.  С представлением должен быть ознакомлен аттестуемый. Представление должно отражать оценку деятельности аттестуемого за        5 лет по предмету аттестации.
