Памятка

по оформлению  документов соискателей высшей, первой квалификационной категории

Документы соискателей на первую и высшую категории принимаются 

 только с 15 апреля по 30 июня !!! 
 на 1 этапе соискателям  необходимо представить
 следующие документы:
● заявление  ( 1 шт) указывать наименование аттестационной комиссии (главная, районная),  учителям –предметникам указывать один предмет, район или город МОУ (по образцу управления образования)
● аттестационный лист (2 шт)  учителям –предметникам указывать один предмет, район, город МОУ ______, ! обратить на Приказ  о присвоении категории ( Приказ  Министерства образования Саратовской области  № ____ от ____- высшая кв. кат., !Приказ  Управления образования администрации Балашовского муниципального района - первая  кв. кат ) 

● представление ! обратить на последний абзац 

Администрация МОУ «___ПОЛНОСТЬЮ __г.Балашова или района____» считает, что уровень профессиональной компетенции учителя Ф.И.О. ПОЛНОСТЬЮ! соответствует ____________  квалификационной категории
«___» ______________ 20___ г.


 М.П.      ________________________________________Директор

      С представление ознакомлен (а)   _________подпись соискателя!!!!______
Соискатель подает папку с прозрачной обложкой с файлами, где каждый документ лежит отдельно!!! 1 файл - заявление, 2 файл –представление, 3 и 4  файл - 2 аттестационных листа. 

на  2 этап   необходимо представить  «Портфолио»
 в соответствии с предложенным графиком , который составляется исходя  из поступивших заявлений соискателей :
Оформление «Портфолио»

●Титульный лист 
Портфолио

Фото ( портрет ч.б, или цв 9х13)
соискателя ______ категории

учителя _____предмет_______

МОУ «___ПОЛНОСТЬЮ __г.Балашова или района____»

Иванова Иваны Ивановны (год  внизу не писать!!!)

●Содержание с указанием страниц (н-р К1П1_________ Стр____)
●Критерии и показатели качества и результативности – подписать Ф.И.О., предмет

● Подтверждающие документы  раскладывать после каждого критерия Критерий 1  и все документы, Критерий 2  и все подтверждающие документы и  т.д.
●Электронное оформление «Портфолио» только в Word 2003 !!!!
 3 диска подписать Ф.И.О., предмет, город или  район

 открывается диск :

в отдельных желтых папках оформляются  подтверждающие документы
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К1 П1 стр __               К2 П1                           К3 П1

К2 П1  стр __            К2 П2                            К3 П1
Каждый документ  в «портфолио» соискателя датируется, и заверяется  подписью и печатью  директора.

Критерии и показатели качества и результативности на первой и последней странице.
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